TransferHUB- inkubator innowacji spotecznych w obszarze zatrudnienia.

Fundacja Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych
Ul. Nowy Swiat 49 lok. 201
00-042 Warszawa

www.fise.org.pl

Warszawa, 9.12.2020 r.

Tytut
Trener kursow USeR

Zapytanie ofertowe nr 1/2020 w oparciu o zasade konkurencyjnosci

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z
dnia 22 sierpnia 2019 roku.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

oraz www.fise.org.pl

I. Zamawiajacy:

Fundacja Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych
Ul. Nowy Swiat 49 lok. 201

00-042 Warszawa

www.fise.org.pl,

mail: fise@fise.org.pl,

osoba do kontaktu: Agnieszka Krupa

tel. 501-734-117

Il. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga: trenerska — przygotowanie i przeprowadzenie kurséw
USeR dla innowatoréw spotecznych w ramach projektu ,, TransferHUB — inkubator innowacji
spotecznych w obszarze zatrudnienia”, numer projektu: POWR.04.01.00-00-1101/19,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Os Priorytetowa IV Innowacje spoteczne i wspdtpraca
miedzynarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje spoteczne. Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem
Zamoéwien: 80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego.

2. Zakres ustugi: przeprowadzenie 3 kurséw, kazdy z nich sktada sie z 3 dwudniowych zjazdéw w
odstepnie dwu trzytygodniowym, kazdy z kurséw trwa tgcznie 48 godzin zegarowych

W kazdym kursie zrealizowanych zostanie 5 blokdw tematycznych, w sytuacji epidemicznej ustuga
zostanie zrealizowana w formie spotkan online.

Zaktada sie wybor 5 treneréw do przeprowadzenia ustugi, po jednym do kazdego bloku
tematycznego.
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3. Zakres tematyczny ustugi: W kazdym kursie zrealizowanych zostanie 5 blokéw tematycznych:
Standardy dostepnosci, Gender balance w kontekscie planowania i realizacji projektu, Service
Design, Partycypacyjne tworzenie projektu innowacyjnego, Zarzadzanie projektem innowacyjnym.

5. Tryb realizacji ustugi: w kazdym kursie zaplanowane s3 3 dwudniowe zjazdy badz w sytuacji
epidemicznej ustuga zostanie zrealizowana w formie spotkan online, zjazdy bedg odbywaty sie w
weekendy w odstepach dwu lub trzytygodniowych.

6. Miejsce realizacji zamowienia: zaleznie od mozliwosci podyktowanych sytuacja
epidemiologiczna: stacjonarnie w Warszawie lub online (np. Clickmeeting lub ZOOM).

7. Termin realizacji zamdéwienia: — kurs 1: styczen-kwiecient 2021; kurs 2: lipiec-pazdziernika 2021,
kurs 3: styczen-kwiecien 2022., zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajgcym

8. Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna (zlecenie).

lll. Cel Zamodwienia:
Celem zamdwienia jest przeprowadzenie kurséw USeR dla innowatoréw spotecznych— realizatoréw
projektéw innowacyjnych w zakresie przeprowadzenia procesow o charakterze eksperymentalnym.

IV. Obowigzki wykonawcy:
1. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady réwnosci szans, w tym réwnosci ptci
w trakcie realizacji ustug w ramach projektu.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O realizacje zamdéwienia mogg ubiegac sie wszelkie podmioty w tym osoby fizyczne, dysponujgce
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia z podaniem imion i nazwisk tych oséb.

2. Wykonawca akceptuje tres¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje warunkéw.
3. Wykonawca musi spetniaé nastepujace warunki tgcznie:

- wyksztatcenie licencjackie lub wyzsze (weryfikacja na podstawie dyplomu),

- min. 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ metodami aktywnymi (weryfikacja na podst. CV
i/lub rekomendacji, referenciji),

- min. 2 letnie do$wiadczenie w przedmiocie warsztatu (weryfikacja na podst. CV i/lub
rekomendacji, referenciji),

- certyfikat/y umozliwiajgce prowadzenie specjalistycznych zaje¢ (np. design thinking) (weryfikacja
na podst. dyplomodw, certyfikatow, zaswiadczen).

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie sktadanych przez
Wykonawce dokumentéw, wymienionych w pkt VIII dokonana wedtug formuty: ,spetnia” — ,nie
spetnia”.

VI. Wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami
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wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. Kryteria oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert (ztozonych w terminie oraz spetniajagcych wymagania
okreslone w punkcie IV i punkcie V niniejszego zapytania) na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Lp. Opis kryteriow oceny Znaczenie
1. Cena 40%
2. Doswiadczenie w obszarze przedmiotu zamdéwienia 60%

Ocena ofert:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie sie postugiwat nastepujgcym wzorem
kryterium ,,cena”

Ocena kryterium nr 1 — cena oferty:

K1 = (C min/C)*100*waga (40%)

C min — najnizsza cena sposrod ofert

C — cena podana w ofercie rozpatrywane;j

1. Oferowana cena powinna by¢ okreslona w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci bedg realizowane
wytacznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami).

2. Cene nalezy poda¢ w PLN, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty
zamieszczone w ofercie powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnych groszy.

3. Podana cena jest obowigzujgca w catym okresie waznosci oferty, pozostaje stata przez caty okres
realizacji zamowienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji z wyjatkiem ustawowej zmiany stawki
podatku od towardw i ustug.

4. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (np. podatku od towaréw i ustug, podatek
dochodowy pracownika oraz sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty zwigzane z
dojazdem do miejsca prowadzenia szkolenia , zakwaterowania oraz wyzywienia. Przy dokonywaniu
wyceny przedmiotu zamoéwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamdwienia.
Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce
z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na cene —obcigzajg Wykonawce.
5. Cena brutto za godzine szkolenia podlega weryfikacji na podstawie ztozonych ofert, jednak nie
moze przekraczac stawki zatozonej w szczegdétowym budzecie projektu. Cena deklarowana w ofercie
jest ceng jednostkowg brutto za 1 godzine szkolenia. Ostateczna kwota wyptacona Wykonawcy
bedzie iloczynem liczby godzin oraz stawki za 1 godzine.

Kryterium ,,doswiadczenie w obszarze przedmiotu zaméwienia”

Ocena kryterium nr 2 — doswiadczenie w obszarze przedmiotu zamdwienia:

K2 = (D/Dmax)*100*waga (60%)

D — liczba zrealizowanych godzin szkolen/warsztatow dla innowatoréw spotecznych w tematach :
Standardy dostepnosci, Gender balance w kontekscie planowania i realizacji projektu, Service
Design, Partycypacyjne tworzenie projektu innowacyjnego, Zarzadzanie projektem innowacyjnym,;
podana w rozpatrywanej ofercie
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Dmax — maksymalna (najwyzsza) liczba zrealizowanych godzin szkolern/warsztatow/ dla
innowatoréw spotecznych w tematach : Standardy dostepnosci, Gender balance w kontekscie
planowania i realizacji projektu, Service Design, Partycypacyjne tworzenie projektu innowacyjnego,
Zarzadzanie projektem innowacyjnym; wsrdd ofert.

Doswiadczenie weryfikowane bedzie na podstawie wypetnionego zatgcznika nr 2 do zapytania —
»Wykaz wyksztatcenia i doswiadczenia”. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych: doswiadczenie zawodowe
wymienione w zatgczniku nr 2 (referencje/Swiadectwa pracy/potwierdzenie prowadzenia
dziatalno$ci, umowy cywilno-prawne, itp.) oraz wyksztatcenie wymienione w zataczniku nr 2
(dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen/kurséw, itp.) Pozycje wymienione
w zatgczniku nr 2 dotyczace wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego, do ktdrych nie zostang
przedstawione dokumenty potwierdzajgce — nie bedg brane w ogdle pod uwage przy obliczaniu
kryterium. CV nie jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym doswiadczenie. Brak
zatgcznikdw w postaci dokumentéw potwierdzajacych informacje przedstawione w zatgczniku nr 2
skutkuje odrzuceniem oferty.

OPW (ogdlna punktacja Wykonawcy) = K1 + K2

VIII. Sposéb przygotowania oferty:

1. W celu ztozenia oferty nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty stanowigce jej integralng czes¢:

a. Formularz ofertowy stanowigcy zafacznik nr 1 do zapytania ofertowego — z datg i czytelnym
podpisem.

b. Zatgcznik nr 2 — wykaz wyksztatcenia i doswiadczenia — do zestawienie nalezy dofaczyé
dokumenty potwierdzajgce informacje w nim zawarte — zgodnie z wymaganiami przestawionymi

w pkt. VIl zapytania ofertowego w opisie kryterium: ,, doswiadczenie w obszarze zamdwienia”.

c. Dokumenty wskazane w pkt. V.3 - nalezy przedtozy¢ kopie dokumentéw potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

d. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

e. W przypadku podmiotdéw gospodarczych oraz innych instytucji, w tym stowarzyszeri/fundacji, do
oferty nalezy zatgczyc:

- Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie

wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru.

7. Oferty ztozone po terminie, niekompletne (brak jakiegokolwiek dokumentu wymienionego
w pkt. a do e), ztozone na formularzach innych niz dostarczony przez Zamawiajacego lub
zmodyfikowanych beda odrzucone. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci
warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

IX. Dodatkowe uwagi:

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg ilos¢ punktow jednakze warunki finansowane przekraczajg kwoty zatozone we wniosku
o dofinansowanie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

4. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest  podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym  Wykonawcy,  ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

X. Informacje o formalnosciach, jakich nalezy dopetni¢ w celu zawarcia umowy:
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1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek zawarcia z
Zamawiajgcym umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Jezeli Wykonawcg jest osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarczg
(realizujgca zamowienie osobiscie) — bedzie ona zobowigzana do realizacji przedmiotu zapytania
osobiscie na podstawie umowy zlecenia.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane lub uchylit sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze nastepng w kolejnosci oferte spetniajgcg wymagania.

XI. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ poczta na adres: Fundacja Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych,
Ul. Nowy Swiat 49 lok. 201

00-042 Warszawa lub drogg elektroniczng na adres: fise@fise.org.pl

Osoba do kontaktu: Agnieszka Krupa

Tel. 501-734-117

Termin sktadania ofert:

Oferty prosimy sktadac¢ do 16.12.2020 r. do godz. 18.00.
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